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POLECENIE SLUZBOWE Nr 1/2016

2 dnia 1 kwietnia 2016 roku.

w sprawie: stosowania Instrukcji organizacji bezpiecznej pracy przy urzqdzeniach i instalacjach

elektroenergetycznych w Miejskim Zaktadzie Gospodarki Odpadami Komunalnymi Sp. z o.o.
w Koninie Zaktad Termicznego Unieszkodliwiania Odpadow Komunalnych,
Zaktad Mechanicznego Przetwarzania Odpadow

Postanowienia ogolne:

1%}

Instrukcja organizacji bezpiecznej pracy przy urzqdzeniach i instalacjach elektroenergetycznych
w Miejskim Zaktadzie Gospodarki Odpadami Komunalnymi Sp. z o.0. w Koninie dia Zaktadu
Termicznego Unieszkodliwiania Odpadéw Komunalnych (ZTUOK) oraz Zaktadu Mechanicznego
Przetwarzania Odpadow (ZMPOQ), zwana w dalszej czesci dokumentu ,/Instrukcjg” wprowadzona
zostata Uchwata Zarzadu MZGOK Sp. z 0.0. w Koninie nr 7/03/2016 z dnia 31.03.2016r. i dotyczy
organizacji i realizacji prac eksploatacyjnych wykonywanych przy Urzadzeniach energetycznych
w zakresie ich obstugi, konserwacji, remontow, montazu i kontrolno-pomiarowym.

Prowadzgcym eksploatacje ZTUOK jest Dyrektor Zaktadu Termicznego Unieszkodliwiania
Odpadéw Komunalnych na mocy Upowaznienia wydanego przez Prezesa Zarzadu MZGOK Sp. z 0.0.
w Koninie Uchwata Zarzadu nr 4a/01/2016 .z dnia 1 lutego 2016r.

Prowadzacym eksploatacje ZMPO jest Dyrektor Zaktadu Mechanicznego Przetwarzania Odpadéw
na mocy Upowaznienia wydanego przez Prezesa Zarzagdu MZGOK sp. z 0.0. w Koninie, Uchwatg
Zarzadu nr 4b/01/2016 z dnia 1 lutego 2016r.

2. Organizacja prac eksploatacyjnych

2.1. Definicje

2.1.1.przez Urzadzenia energetyczne nalezy rozumiec instalacje i sieci stosowane w rozumieniu
prawa energetycznego, technicznych procesach wytwarzania, przetwarzania, przesytania,
dystrybucji, magazynowania oraz uzytkowania paliw lub energii.

2.1.2.przez obstuge nalezy rozumiec czynnosci majace wplyw na zmiany parametréw pracy
obstugiwanych urzadzen, instalacji i sieci z zachowaniem zasad bezpieczeristwa i wymagan
ochrony srodowiska

2.1.3.przez konserwacje nalezy rozumiec czynnosci zwigzane z zabezpieczeniem
i utrzymaniem nalezytego stanu technicznego urzadzen, instalacji i sieci.

2.1.4.przez remont nalezy rozumiec prace zwigzane z usuwaniem usterek, uszkodzen oraz
remontami urzadzen, instalacji i sieci w celu doprowadzenia ich do wymaganego stanu
technicznego

2.1.5.przez montaz nalezy rozumiec prace niezbedne do instalowania i przytaczania urzadzen,
instalacji i sieci.

2.1.6.przez prace kontrolno-pomiarowe nalezy rozumiec prace niezbedne do dokonania oceny
stanu technicznego, parametrow eksploatacyjnych, jakosci regulacji i sprawnosci
energetycznej urzadzen, instalacji i sieci - w zakresie kontrolno-pomiarowym.

2.2.W MZGOK Sp. z 0.0. w Koninie prace na Urzadzeniach i instalacjach energetycznych moga byé
wykonywane na Polecenie pisemne lub bez polecenia w mysl Instrukcji z zastrzezeniem, ze prace
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eksploatacyjne w zakresie obstugi wykonywane sg bez polecenia, wytgcznie w oparciu o obowigzujace
szczegotowe instrukcje eksploatacji w zakresie obstugi.

2.3.Zezwolenia na wytgczenia, wycofania z rezerwy urzgdzer pomocniczych i innych majgcych wptyw na
dyspozycyjnosé podstawowych jednostek wytwdrczych oraz pewnosc¢ ruchowa, terminowosc
uruchomienia, muszg uzyskac akceptacje Kierownika Zmiany z zapisaniem powyzszego w Dzienniku
Operacyjnym i Koordynujacego wyznaczonego przez Poleceniodawce.

2.4.Prace eksploatacyjne na polecenie pisemne w mysl Instrukcji wykonujg co najmniej dwie osoby:
Kierujacy zespotem i Cztonek zespotu, zwani dalej Zespotem.

2.5.W zespole wykonujgcym prace eksploatacyjne na polecenie pisemne, na Urzadzeniach i instalacjach
energetycznych wszystkie osoby musza posiadaé¢ wazne Swiadectwo kwalifikacyjne i by¢ upowainieni
przez Prowadzgcego eksploatacje do wykonywania prac.

2.6.W przypadku wyznaczenia przez Poleceniodawce Nadzorujgcego, nie bedacego Kierujagcym zespotem
nadzorowanie zespotu obejmuje:

a) sprawdzenie przygotowania Strefy pracy i jej przyjecie od Dopuszczajgcego, jezeli zostata
przygotowana wtasciwie,

b) zaznajomienie nadzorowanych pracownikdw z warunkami bezpiecznego wykonania pracy
i jego udokumentowanie

c) sprawowanie ciggtego nadzoru nad pracownikami, aby nie przekraczali granicy wyznaczonej
Strefy pracy,

d) powiadomienie Dopuszczajgcego o zakonczeniu pracy.

2.7.Przerwy w pracy oraz sposob kontynuowania pracy po przerwie (wymagajacej lub nie wymagajacej
ponownego dopuszczenia) ustala Poleceniodawca i odnotowuje w odpowiedniej rubryce Polecenia
pisemnego.

2.8.Nie wymaga sie ponownego dopuszczenia do pracy po przerwie bez likwidacji strefy pracy, jezeli
w czasie trwania przerwy w pracy Strefa pracy na czas opuszczenia jej przez Zespét pracownikow
zostata zabezpieczona przed dostepem oséb postronnych.

2.9.Przyjmuje sie zasade, ze brak wpisu o sposobie kontynuowania pracy po przerwie jest réwnoznaczny
z przekazywaniem Strefy pracy po przerwie z dopuszczeniem. Dopuszczenie do pracy odbywa sie po
wskazaniu zespotowi pracownikoéw strefy pracy przez Dopuszczajgcego.

2.10. Kierujacy zespotem, przed kazdym wznowieniem pracy, nie wymagajacym ponownego dopuszczenia,
obowigzany jest sprawdzic¢ zabezpieczenia Strefy pracy tj. ,czy nie nastapity zmiany: pofozenia napedéw,
aparatury i armatury odcinajgcej, zaslepek oraz innych srodkéw bedacych wyposazeniem strefy pracy.

2.11. Zamiar wznowienia pracy musi by¢ zgtoszony osobiécie przez Kierujacego zespotem
Koordynujacemu lub Dopuszczajgcemu; praca moze by¢ wznowiona po uzyskaniu zezwolenia od
koordynujacego na wznowienie prac.

2.12.  Waznowienie pracy nalezy potwierdzi¢ podpisami w odpowiednich rubrykach polecenia pisemnego
(w ilosci egzemplarzy okreslonych w Instrukcji) przez Dopuszczajacego i Kierujacego zespotem oraz
odnotowaniu tego faktu przez Koordynujacego w Dzienniku operacyjnym.

2.13. Jezeli podczas sprawdzenia zostanie stwierdzone pogorszenie warunkéw bezpieczeristwa w Strefie
pracy, kierujacy zespotem obowigzany jest powiadomi¢ dopuszczajacego o koniecznosici ponownego
przekazania strefy pracy i dopuszczenia do pracy. Kontynuacja pracy moze nastapic¢ po doprowadzeniu
warunkéw do wymaganego poziomu bezpieczeristwa i ponownym przekazaniu Strefy pracy
z dopuszczeniem.

2.14. W przypadku, gdy Dopuszczajacy wchodzi w skfad Zespotu wykonujacego prace na polecenie
pisemne w Rejestrze dopuszczen wykonane czynnosci taczeniowe kwituje swoim podpisem
Koordynujacy ponoszac odpowiedzialnos¢ za ich prawidtowe wykonanie i przekazanie informacji
o dokonanych tgczeniach Dopuszczajgcemu.

2.15. W przypadku, gdy Dopuszczajacy wchodzi w sktad Zespotu wykonujacego prace przed wznowieniem
pracy nie wymagajacym ponownego dopuszczenia - Dopuszczajacy uzyskuje zgode od Koordynujacego
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na wznowienie prac i wpisuje jego nazwisko zamiast czytelnego podpisu. Koordynujgcy na egzemplarzu,

ktéry jest w jego posiadaniu wpisuje nazwisko Dopuszczajgcego zamiast podpisu.

2.16. W przypadku wyznaczenia przez poleceniodawce Koordynatora:

a) Koordynator w mys$l Instrukcji powinien byé wyznaczony imiennie.

b) Koordynator odpowiada za wyeliminowanie zagrozen wynikajgcych z jednoczesnej pracy na jednym
obiekcie roznych zespotow pracownikéw, a Koordynujgcy zajmuje sie koordynacjg prac od strony
ruchowej.

c) Wszystkie prace na danym obiekcie musza odbywac sie za zgodg Koordynatora. Zgode Koordynatora
Dopuszczajacy moze uzyskac telefonicznie.

d) Dopuszczajacy przed dopuszczeniem do pracy winien wyjasni¢ z Koordynatorem zauwazone
potencjalne zagrozenia wynikajgce z pracy brygad remontowych na danym obiekcie i odnotowac to
w prowadzonym przez siebie Dzienniku operacyjnym z zaznaczeniem: godziny, obiektu, nr polecenia,
nazwiska i stanowiska koordynatora

e) W przypadku wyznaczenia Koordynatora przez Poleceniodawce, Koordynujacy odnotowuje
w Dzienniku operacyjnym jego nazwisko wraz z wyrazong zgodg na dopuszczenie do pracy.
Dopuszczajgcy musi zna¢ nazwisko Koordynatora.

2.17. Przygotowanie Strefy pracy jest wykonane przy zastosowaniu sprawdzonych procedur tgczeniowych.
W razie koniecznosci zastosowania nietypowych operacji taczeniowych ich procedura powinna by¢
opracowana na pismie i dotgczona do polecenia pisemnego jako identyfikowalny zatgcznik.

2.18. Jezeli do bezpiecznego wykonania pracy wymagane sg np. badania lub pomiary specjalistyczne
sktadu powietrza w : komorach, studniach, akumulatorniach, zbiornikach, pomieszczeniach, itp., ktére
zostaty okreslone w punkcie 7 polecenia na prace, to automatycznie Poleceniodawca musi w punkcie
8 okreslic wymagany zatgcznik z pomiardw. Warunkiem dopuszczenia do takich prac jest podpiety do
Polecenia protokdt z pozytywng oceng wyniku pomiaru. Wzor protokotu z pomiardw przedstawia
zatacznik nr 15.

2.19. Przy pracach na urzadzeniach cieplno — mechanicznych (wentylatory, pompy, itp.), napedzanych
silnikami elektrycznymi, w ramach przygotowania miejsca pracy nalezy zabezpieczy¢ te urzadzenia przed
przypadkowym uruchomieniem. Zabezpieczenie wykonac nalezy poprzez:

a) wylaczenie wyltacznika (stycznika)

b) otwarcie odtacznika (wyjecie wktadek bezpiecznikowych)

c) wylaczenie napigcia sterowania napedow wytacznika i odtacznika (zablokowanie napeddw) -
zatozenie ktodki

d) wywieszenie tablic ostrzegawczych.

e) w arkuszu polecenia na prace ciepino - mechaniczne poleceniodawca wpisuje w punkcie 7 zdanie
»Zabezpieczy¢ przed przypadkowym zatgczeniem silnika napedowego”.

2.20. Kierownik Zmiany po otrzymaniu polecenia na prace powinien powiadomi¢ Elektryka
0 potrzebie przygotowania Strefy pracy w odpowiednim polu rozdzielni elektrycznej i uzyskac
potwierdzenie przygotowania Strefy pracy.

2.21. Po uzyskaniu potwierdzenia wykonania czynnosci zwigzanych z przygotowaniem Strefy pracy po
stronie elektrycznej, Kierownik Zmiany dokonuje wpisu w Dzienniku operacyjnym wykonania tych
czynnosci, podajac jednoczesnie nazwisko Elektryka, ktéry zgtosit przygotowanie Strefy pracy od strony
elektrycznej.

2.22. Dopuszczajacy w Rejestrze dopuszczen wpisuje ,zdjeto napiecie” i nazwisko pracownika, ktéry to
wykonat lub Koordynujacego, ktéry przekazat informacje o zdjeciu napiecia.

2.23. Osobami uprawnionymi do wydawania polecenia zdjecia napiecia i uzyskania informacji zwrotnej
sg Kierownicy Zmian.

2.24. Obowigzujq wzory drukéw: ,Polecenie wykonania pracy” (zatacznik nr 4 Instrukcji) oraz ,Rejestr
dopuszczeri do pracy na polecenie pisemne” (zatacznik nr 3 Instrukcji)

2.25. Obowigzuje wzér ,Protokotu zabezpieczania przeciwpozarowego prac w miejscach o zagrozeniu
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pozarowym i wybuchowym” znajdujacy sie w zataczniku nr 5 Instrukcji.

3. Eksploatacja i obstuga z zakresu kontroli i analiz chemicznych

3.1.Zakres kontroli i analiz chemicznych okreslony jest w Instrukcjach laboratoryjnych i Procedurach

3.2.Eksploatacje z obstugg w zakresie kontroli i analiz chemicznych prowadza pracownicy Laboratorium ,
w ramach posiadanych Uprawnien zgodnie z obowigzujacymi zasadami i zakresem obowigzkdw.

3.3.Pobdr probek na obiektach produkcyjnych przez pracownikéw Laboratorium musi sie odbywac pod
nadzorem pracownika eksploatacji.

4. Organizacja prac nie bedgcych pracami eksploatacyjnymi

4.1.Nie uwaza sie za prace eksploatacyjne:
a) prac bez wzgledu na ich zakres, wykonywanych przy urzadzeniach, instalacjach i sieciach innych
niz urzadzania energetyczne;
b) innych prac wykonywanych przy urzadzeniach energetycznych nie wchodzgcych w zakres ich
obstugi, konserwacji, remontéw, montazu i kontrolno-pomiarowych.
4.2. Organizacja prac nie bedacych pracami eksploatacyjnymi winna polegac na jednej z ponizszych
formut:
a) Wykonywanie pracy pod bezposrednim nadzorem osoby Uprawnionej i Upowaznionegj
wyznaczonej do nadzorowania wykonywania pracy.
b) Przekazanie miejsca pracy na podstawie protokotu przekazania miejsca pracy.
4.3. Protokdt przekazania obiektu/miejsca pracy wystawia Zlecajacy wykonanie pracy/ Koordynator
remontow.
4.4.Przed rozpoczeciem prac na podstawie podpisanego protokotu przekazania obiektu/miejsca pracy, osoba
reprezentujgca Wykonawce, Zlecajacy wykonanie pracy / koordynator remontdw oraz kierownik komérki
organizacyjnej w obszarze dziatania, ktorego majg by¢ prowadzone prace (lub osoba przez niego
wyznaczona), powinni ustali¢ w podpisanym protokole w szczegdlnosci:

a) obiekt/miejsce pracy

b) zakres i rodzaj prac

c) date i godzine rozpoczecia oraz zakonczenia prac

d) przerwy w pracy; sposob i odpowiedzialnos$¢ za zabezpieczenie miejsca pracy w czasie przerwy
e) rodzaj zagrozen BHP, pozarowych i Srodowiska, mogacych wystapic¢ w trakcie realizacji prac oraz

sposoby postepowania w przypadku wystapienia zagrozen dla zdrowia i zycia pracownikéw
z wyszczegolnieniem niezbednych srodkéw ochrony zbiorowej i indywidualnej oraz ustali¢ droge
ewakuacyjng
f) szczegotowe warunki BHP, ochrony ppoz. i ochrony srodowiska wraz z podziatem obowigzkéw
w tym zakresie migdzy wykonawcg prac, a stuzbami MZGOK sp. z 0.0. w Koninie.
4.5. Przekazujacy obiekt/miejsce pracy powinien okreslic:

a) Zagrozenia w sgsiedztwie obiektu/miejsca pracy wynikajace z ruchu maszyn i urzadzen,
instalacji badZ prowadzenia prac przez innego wykonawce,

b) Warunki bezpiecznego wykonania prac oraz w jakich przypadkach nalezy niezwiocznie
przerwac prace i wyprowadzi¢ pracownikow wykonawcy z miejsca pracy,

c) Pisemne potwierdzenie usuniecia zagrozen w miejscu pracy/obiekcie przez przekazujacego,

4.6. Wykaz wymaganych zatacznikow opracowanych przez Wykonawce ,takich, jak:

a) protokét zabezpieczenia przeciwpozarowego prac w miejscu o zagrozeniu pozarowym i

wybuchowym,
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protokot pomiarow sktadu chemicznego powietrza,

plan BIOZ,

instrukcja okreslajgca szczegétowe warunki BHP, ppoz. i ochrony srodowiska zwigzana

z technologia wykonywania prac,

informacja o zagrozeniach i inne wg potrzeb
Pouczenie o pisemnej formie dokonywania zmian w ustaleniach
Informacje o koniecznosci przestrzegania przepisoOw prawa pracy i przepisow wewnetrznych
obowigzujacych na terenie MZGOK sp. z 0.0. w Koninie przez wszystkich pracownikéw wykonawcy
robot.
Liczbe kopii protokotu i miejsce ich skierowania (osoby, stanowiska, komarki)
.Wykonawca powinien opracowac instrukcje zwigzang z technologig wykonywania prac, okreslajgca
szczegotowe warunki BHP, zabezpieczenia ppoz. i ochrony $rodowiska oraz  zapoznad
z nig podlegtych pracownikow i wyznaczy¢ imiennie kierujgcych.
Protokdt po podpisaniu powinien by¢ zarejestrowany przez Koordynatora remontdw planowych
(dla remontéw planowych) lub Kierownika komorki organizacyjnej w zakresie dziatania
w Rejestrze protokotow prowadzonych prac wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 12 do niniejszej
procedury;
Z zarejestrowanego i podpisanego protokotu winny by¢ sporzadzone kopie w ilosci ustalonej
w protokole i przekazane do wyznaczonych oséb, stanowisk lub komarek.
Z wpisem do rejestru winni zapoznac sie i skwitowac to podpisem Kierownik Zmiany prowadzacy
eksploatacje w czasie prowadzenia prac (i odpowiednio Koordynator dla remontéw planowych).
Poszczegolne egzemplarze protokofu powinni otrzymac:

Oryginat protokotu otrzymuje osoba kierujgca robotami ze strony wykonawcy, ktdra powinna

mie¢ go przy sobie w czasie wykonywania pracy.

Kierownika komorki organizacyjnej w obszarze dziatania, ktérego majg by¢ wykonywane prace;

Zlecajacy prace oraz zaleznie od ustaler inne osoby wg ustalen podpisujgcych protokét.
O prowadzonych robotach oraz o niezbednych srodkach bezpieczenstwa, jakie nalezy stosowaé
w czasie trwania prac powinni by¢ poinformowani pracownicy, ktérzy w ramach swaoich
obowigzkow stuzbowych przebywac mogg na terenie prowadzenia robét lub w jego sgsiedztwie.
Powiadomienie powinno by¢ w formie pisemnej. Za powiadomienie podlegtych pracownikow,
ktérzy w ramach swoich obowigzkéw stuzbowych moga przebywaé na terenie prowadzenia robét
lub w jego sgsiedztwie odpowiada Kierownik komorki organizacyjnej w zakresie dziatania.
Teren prowadzenia robét powinien by¢ wydzielony i wyraznie przez Wykonawce oznakowany.
W miejscach niebezpiecznych nalezy umiesci¢ znaki informujace o rodzaju zagrozenia oraz
stosowac $rodki zabezpieczajace przed skutkami zagrozen (siatki, bariery).
Kazdorazowe rozpoczecie prac jest dozwolone pod warunkiem uzyskania zgody Kierownika Zmiany,
z odnotowaniem w prowadzonej przez niego dokumentacji: ilosci oséb wykonujgcych prace i osoby
kierujacej robotami ze strony wykonawcy.
Nazwiska 0séb kierujacych robotami ze strony wykonawcy powinny byé ujete w protokole.
.W podobny sposéb powinno by¢ zgfoszone przez osobe kierujgca robotami kazdorazowe
przerwanie prac prowadzonych na podstawie protokotu przekazania miejsca pracy.
. Zakoniczenie prac jest potwierdzone podpisami na wszystkich egzemplarzach protokotu przez
przedstawicieli MZGOK Sp. z 0.0. oraz Wykonawcy, ktdrzy s3 wyszczegdlnieni w protokole.
Kierownik komérki organizacyjnej / Koordynator remontéw swoim podpisem potwierdza
zakoriczenie prac w rejestrze u Kierownika Zmiany;
. Kierownik Zmiany przechowuje kopie protokotu przez 30 dni.

Polecenie stuzbowe nr 1 z dnia 01.04.2016 r.
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5.  Organizacja prac na wysokosci

5.1.Pracg na wysokosci jest praca wykonywana na powierzchni znajdujacej sie na wysokosci co najmniej 1,0

m nad poziomem podtogi lub ziemi.

5.2.Na powierzchniach wzniesionych na wysokos$¢ powyzej 1,0 m nad poziomem podfogi lub ziemi, na
ktérych w zwigzku z wykonywang pracq mogg przebywac pracownicy, lub stuzacych jako przejscia,
powinny by¢ zainstalowane balustrady sktadajgce sie z poreczy ochronnych umieszczonych na wysokosci
co najmniej 1,1 m i kraweinikow o wysokosci co najmniej 0,15 m. Pomiedzy poreczg i kraweznikiem
powinna by¢ umieszczona w potowie wysokosci poprzeczka lub przestrzen ta powinna by¢ wypetniona

w sposob uniemozliwiajacy wypadniecie osdb.

5.3.Przy pracach na: drabinach, klamrach, rusztowaniach i innych podwyiszeniach nieprzeznaczonych na
pobyt ludzi, na wysokosci do 2 m nad poziomem podiogi lub ziemi niewymagajacych od pracownika
wychylania sie poza obrys urzadzenia, na ktdrym stoi, albo przyjmowania innej wymuszonej pozycji ciata
grozacej upadkiem z wysokosci, nalezy zapewnic, aby:

5.3.1. drabiny, klamry, rusztowania, pomosty i inne urzadzenia byly stabilne i zabezpieczone przed
nieprzewidywang zmiang potozenia oraz posiadaty odpowiednig wytrzymatos¢ na przewidywane
obcigzenie;

5.3.2. pomost roboczy spetniat nastepujace wymagania:

a) powierzchnia pomostu powinna byc wystarczajgca dla pracownikéw, narzedzi i niezbednych
materiatow,
b) podtoga powinna by¢ pozioma i rowna, trwale umocowana do elementow konstrukcyjnych
pomostu,
c¢) w widocznym miejscu pomostu powinny by¢ umieszczone czytelne informacje o wielkosci
dopuszczalnego obcigzenia.

5.4.Przy pracach wykonywanych na rusztowaniach na wysokosci powyzej 2 m od otaczajgcego poziomu

podtogi lub terenu zewnetrznego oraz na podestach ruchomych wiszacych nalezy w szczegdlnosci:

a) zapewni¢ bezpieczenstwo przy komunikacji pionowej i dojscia do stanowiska pracy;

b) zapewnié stabilnosc¢ rusztowan i odpowiednig ich wytrzymato$é na przewidywane obcigzenia;

c) przed rozpoczeciem uzytkowania rusztowania nalezy dokonac odbioru technicznego w trybie

okreslonym w odrebnych przepisach.

5.5.Prace na wysokosci powinny by¢ organizowane i wykonywane w sposéb niezmuszajgcy pracownika do
wychylania sie poza porecz balustrady lub obrys urzadzenia, na ktérym stoi.

5.6.Rusztowania i ruchome podesty robocze powinny by¢ wykonywane zgodnie z dokumentacjg
producenta albo projektem indywidualnym.

5.7.Montaz rusztowan, ich eksploatacja i demontaz powinny by¢ wykonywane zgodnie z instrukcjg
producenta albo projektem indywidualnym.

5.8.0soby zatrudnione przy montazu i demontazu rusztowar oraz monterzy ruchomych podestow
roboczych powinni posiadac wymagane uprawnienia.

5.9.Uzytkowanie rusztowania jest dopuszczalne po dokonaniu jego odbioru przez uprawniong osobe.

5.10. Na rusztowaniu lub ruchomym podescie roboczym powinna by¢ umieszczona tablica okre$lajaca
przynajmniej:

a) wykonawce montazu rusztowania lub ruchomego podestu roboczego z podaniem imienia

i nazwiska albo nazwy oraz numeru telefonu;
b) dopuszczalne obcigzenia pomostéw i konstrukcji rusztowania lub ruchomego podestu roboczego.
5.11. Dopuszczajacy moze dopuscic brygade do pracy jedynie po otrzymaniu kopii protokotu odbioru
technicznego rusztowania, ktéra winna stanowic zatacznik do polecenia na te prace.
5.12. Pozostawianie materiatéw i wyrobdw na pomostach rusztowar i ruchomych podestéw roboczych
po zakonczeniu pracy jest zabronione.
5.13. Zrzucanie elementéw demontowanych rusztowar i ruchomych podestéw roboczych jest
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zabronione.

5.14. Na pomoscie ruchomego podestu roboczego nie powinno przebywac jednoczesnie wigcej 0s6b, niz
przewiduje instrukcja producenta.

5.15. Wykonywanie gwattownych ruchow, przechylanie sie przez porecze, gromadzenie wyrobow,
materiatéw i narzedzi po jednej stronie ruchomego podestu roboczego oraz opieranie si¢ o sciane
obiektu budowlanego przez osoby znajdujace sie na podescie jest zabronione.

5.16. taczenie ze sobg dwdch sasiednich ruchomych podestow roboczych oraz przechodzenie z jednego
na drugi jest zabronione.

6. Prace wykonywane w wykopach

6.1. Prowadzenie robét ziemnych w poblizu instalacji podziemnych powinno odbywac sie recznie.

6.2. Wykopy o $cianach pionowych nieumocnionych, bez rozparcia lub podparcia, moga by¢ wykonywane
tylko do gtebokosci 1 m w gruntach zwartych, w przypadku gdy teren przy wykopie nie jest obcigzony
w pasie o szerokosci rownej giebokosci wykopu.

6.3. Wykopy bez umocnien, o gtebokosci wiekszej niz 1 m, lecz nie wiekszej od 2 m, mozna wykonywac,
jezeli pozwalajg na to wyniki badan gruntu i dokumentacja geologiczno-inzynierska.

6.4.Jezeli wykop osiagnie gteboko$é¢ wieksza niz 1 m od poziomu terenu, nalezy wykonac zejscie (wejscie)
do wykopu.

6.5.Kazdorazowe rozpoczecie robét w wykopie wymaga sprawdzenia stanu jego obudowy lub skarp.

6.6. Podgrzewanie, rozmrazanie lub zamrazanie gruntu powinno by¢ prowadzone zgodnie z dokumentacjg
projektowa oraz instrukcjg bezpieczeristwa, opracowang przez wykonawce.

6.7.Zaktadanie obudowy lub montaz rur w uprzednio wykonanym wykopie o $cianach pionowych i na
gtebokosci ponizej 1 m wymaga tymczasowego zabezpieczenia 0s6b klatkami ostonowymi lub obudowg
prefabrykowana.

7. Postanowienia koricowe

7.1.0soby wykonujgce prace na terenie MZGOK w Koninie winny poddac sie instruktazowi bhp w zakresie
i na zasadach zawartych w obowigzujacych przepisach.

7.2.Firmy obce prowadzace prace na terenie MZGOK w Koninie zobowigzane sg dostarczy¢ potwierdzony
przez pracodawce imienny wykaz pracownikow, na podstawie ktdrego prowadzacy eksploatacje
upowaznia pracownikéw danej firmy do prowadzenia prac, z podaniem rodzaju swiadectwa
kwalifikacyjnego, grupy, punktow i zakresu waznosci.

7.3.Wykazy pracownikéw firm obcych muszg by¢ podpisane przez zlecajgcego zadanie. Zatwierdzone przez
prowadzacego eksploatacje wykazy upowaznionych pracownikéw firm obcych znajdowaé beda sie
u Kierownika Zmiany i Koordynatora. Wzdr wykazu oséb firmy obcych upowaznionych do wykonywania
prac eksploatacyjnych na terenie MZGOK stanowi zatacznik nr 8 do Polecenia.

7.4.Naczelny Inzynier zapewni odpowiednig ilos¢ drukéw i rejestrow wynikajacych z Instrukcji

7.5.Kierownicy komdrek organizacyjnych odpowiedzialni s3 za zapoznanie podlegtych pracownikow
i uzyskanie od nich pisemnego potwierdzenia znajomosci tresci niniejszego Polecenia Stuzbowego.

10
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8. Upowatinienia
W ponizszych zatgcznikach do Polecenia stuzbowego nr 1/2016

reguluje zasady postepowania w celu prawidtowego stosowania Instrukcji organizacji bezpiecznej pracy
przy urzgdzeniach i instalacjach elektroenergetycznych w Miejskim Zaktadzie Gospodarki Odpadami
Komunalnymi Sp. z 0.0. w Koninie Zakfad Termicznego Unieszkodliwiania Odpadow Kemunalnych, Zaktad
Mechanicznego Przetwarzania Odpadow.

Do 31 grudnia 2017 r.

Upowazniam imiennie lub stanowiskowo osoby wymienione w ponizszych zatgcznikach do sprawowania
funkcji zwigzanych z organizacjq bezpiecznej pracy przy urzadzeniach i instalacjach

Zatgcznik nr 1:
Zatgcznik nr 2:

Zatgcznik nr 3:
Zatgcznik nr 4:

Zatacznik nr 5:
Zatacznik nr 6:

Zatgcznik nr 7:
Zatgcznik nr 8:

Zatacznik nr 9:

Zatgcznik nr 10:

Zatacznik nr11:
Zatgcznik nr 12:

Zatacznik nr 13:

Zatacznik nr 14:
Zatgcznik nr 15:

elektroenergetycznych.

Wykaz oséb upowaznionych do wydawania polecen na prace w MZGOK Sp. z 0.0
w Koninie.

Wykaz pracownikéw MZGOK w Koninie upowaznionych do petnienia funkgcji
Koordynatora

Woykaz stanowisk sprawujgcych funkcje Koordynujgcego.

Wykaz oséb upowaznionych do sprawowania funkcji Dopuszczajacych w obiektach
MZGOK sp. z 0.0. w Koninie.

Wykaz 0sob upowaznionych do jednoosobowych kontroli urzadzen
elektroenergetycznych.

Wykaz osob upowaznionych do prowadzenia prac eksploatacyjnych w zakresie
poboru prébek i analiz chemicznych

Zasady wykonywania prac przez firmy obce.

W2z6r wykazu oséb firm obcych upowaznionych do wykonywania prac
eksploatacyjnych na terenie MZGOK w Koninie

Wykaz Rejestrow Polecen Pisemnych oraz miejsca ich przechowywania

Wykaz Rejestréw dopuszczen do pracy na polecenie pisemne oraz miejsca ich
przechowywania.

Protokdt przekazania miejsca pracy - wzor

Rejestr protokotéw prowadzonych prac na postawie protokotu przekazania miejsca
pracy

Szczegdtowy wykaz prac eksploatacyjnych przy urzadzeniach energetycznych
stwarzajacych mozliwos¢ wystapienia szczegdlnego zagrozenia dla zycia i zdrowia
ludzkiego.

Wykaz sprzgtu elektroizolacyjnego podlegajacego badaniom okresowym.
Protokot pomiarow zawartosci gazdow w powietrzu

I
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WYKAZ
o0s6b upowainionych do wydawania polecen na prace
w MZGOK Sp. z 0.0. w Koninie.

PoTp— -

ZALACZNIK Nr 1

a) Zaktad Termicznego Unieszkodliwiania Odpadéw Komunalnych
Ko, Rodzaj/grupa/punkt
Lp. | Imie i nazwisko Stanowisko Organi uj Eavfnie?‘l ¥ Zakres Upowaznienie dla prac:
zacyjna P

1. Ireneusz Jené ' . ’ D11/1,2,3,4,6,7,9,10 0, K R, Urzadzenia. cieplno-
:'e"‘: wnikUtrzpmanie ., D1/1,2,3,4,5,7,9,10 Pm.Pk-p | mechaniczne i

gk E1/1,2,3,4,7,9,10 elektroenergetyczne.

2. Piotr D1/1,2,3,4,7,10 0, K, Urzadzenia. cieplno-
Nienartowicz | Kierownik Produkcji | NP mechaniczne i

DIl/1,2,3,4,5,6,7,8,10 elektroenergetyczne.

3. Jarostaw D1/1,2,3,4,7,10 0, K Urzadzenia. cieplno-
Mtynarycz Kierownik Zmiany NP DII/1,2,3,4,5,6,7,8,10 mechaniczne i

EN/1,2,3,4,5,6,7,8,10 elektroenergetyczne.

4. Dariusz Olejnik D1/1,2,3,4,7,10 0, K Urzadzenia. cieplno-
Kierownik Zmiany NP DIl/1,2,3,4,56,7,8,10 mechaniczne i

EN/1,2,3,4,5,6,7,8,10 elektroenergetyczne.

5: Tomasz D1/1,2,3,4,7,10 0,K Urzadzenia. cieplno-
Mizerski Kierownik Zmiany NP DIl/1,2,3,4,5,6,7,8,10 mechaniczne i

EN /1,2,3,4,56,7,8,10 elektroenergetyczne.

6. Krzysztof D1/1,2,3,4,7,10 0, K Urzadzenia. cieplno-
Maélanka Kierownik Zmiany NP DIl/1,2,3,4,5,6,7,8,10 mechaniczne i

EN/1,2,3,4,5,6,7,8,10 elektroenergetyczne.

7. Michat D1/1,2,3,4,7,10 0,K Urzgdzenia. cieplno-
Szczepariski Kierownik Zmiany NP D1/ 1,2,3,4,56,7,8,10 mechaniczne i

EIl/1,2,3,4,56,7,8,10 elektroenergetyczne.

O - obstuga; K —Konserwacja; R — remont; Pm — Prace montazowe; Pk-p — prace kontrolno-pomiarowe

Wyzej wymienione osoby wystawiajq polecenia w zakresie uprawnieri (grup i punktéw) wymienionych w
Swiadectwie kwalifikacyjnym, réwniez dla firm obcych pracujacych na terenie MZGOK Sp. z 0.0. w Koninie.

Polecenie sfuzbowe nr 1 z dnia 01.04.2016 r.
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b) Zaktad Mechanicznego Przetwarzania Odpadow

B oo -

Kom.

: : . | Rodzaj/grupa/pun N
Lp. | Imie i nazwisko Stanowisko Organi i/grup _/p’ Ry Zakres Upowaznienie dla prac:
: uprawnien
zacyjna

1 Leszek Kierownik Dziatu TE D1/2,3,7,10 0, KR, Urzadzenia.

Chojenka Eksploatacji E1/2,3,7,10 Pm.Pk-p |elektroenergetyczne.
2, Dariusz . . ) DI/2,3,7,10 0, K, Urzadzenia.

Ciepliriski Kierawrik Sarcimi ES E1/2,3,7,10 R,Pm,Pk-p | elektroenergetyczne.
3. Karol Zastepca Kierownika EU D1/2,3,7,10 0O,K Urzadzenia.

Nowakowski Dziatu Eksploatacji E1/2,3,7,10 elektroenergetyczne.

0 - obstuga; K — Konserwacja; R — remont; Pm — Prace montaiowe; Pk-p — prace kontrolno-pomiarowe

Wyzej wymienione osoby wystawiajg polecenia w zakresie uprawnien (grup i punktow) wymienionych w
Swiadectwie kwalifikacyjnym, réwniez dla firm obcych pracujgcych na terenie MZGOK Sp. z 0.0. w Koninie.

Polecenie stuzbowe nr 1 z dnia 01.04.2016 r.
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WYKAZ

s EuROPE KA -

ZAtACZNIK Nr 2

pracownikéw MZGOK Sp. z 0.0. w Koninie upowaznionych do petnienia funkcji
Koordynatora w remontach planowych.

a) Zaktad Termicznego Unieszkodliwiania Odpadéw Komunalnych
et : 7 Kom. Rodzaj/grupa/ pun wal
Lp. | Imie i nazwisko Stanowisko ; i/grup / p Ky Zakres | Upowaznienie dla prac:
Organiz uprawnien
1. |lIreneuszJend Kiarowrik D11/1,2,3,4,6,7,9,10 0, K R, Urzqdze'nla. cn_eplno-
Ut 12 Pk NU D1/1,2,3,4,57,9,10 Pm.,Pk-p | mechaniczne i
rfymana E1/1,2,3,4,7,9,10 elektroenergetyczne.
2. |Piotr DI/1,2,3,4,7,10 0, K, Urzadzenia. cieplno-
Nienartowicz | Kierownik Produkcji NP mechaniczne i
D/1,2,3,4,5,6,7,8,10 elektroenergetyczne.

O - obstuga; K — Konserwacja; R —remont; Pm — Prace montazowe; Pk-p — prace kontrolno-pomiarowe

b) Zakfad Mechanicznego Przetwarzania Odpadéw
R ; : Kom. Rodzaj/grupa/ punkty
Lp. | Imi Znieni :
p e i nazwisko Stanowisko Organiz sl Zakres | Upowaznienie dla prac:
1. |Dariusz : : ; D1/ 2,3,7,10 9, K, Urzadzenia.
Cieplinski Kierownik Sortovmi | €5 E1/2,3,7,10 R,Pm,Pk-p | elektroenergetyczne.
2. | Karol Zastepca Kierownika EU D1/2,3,7,10 0, K Urzadzenia.
Nowakowski Dziatu Eksploatacji E1/2,3,7,10 elektroenergetyczne.

Polecenie stuzbowe nr 1 z dnig 01.04.2016 r.
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ZAEACZNIK Nr 3
WYKAZ

0s6b upowaznionych do sprawowania funkcji Koordynujacego

a) dla prac cieplno-mechanicznych i elektroenergetycznych w zakresie rozdzielni
i urzadzen do 1 kV.

s : z Zakres
Lp. Nazwisko i imie Stanowisko Rodzaj/grupa/ punkty ———
1 Jarostaw Mtynarycz Kierownik Zmiany DI1/1,2,3,4,7,10 0, K
DIl/1,2,3,4,56,7,8,10
ZTUOK EIN/1,2,3,4,56,7,8,10
2 Dariusz Olejnik Kierownik Zmiany D1/1,2,3,4,7,10 0,K
D1/1,2,3,4,5,6,7,8,10
ZTUOK Ell/1,2,3,4,5,6,7,8,10
3 Tomasz Mizerski Kierownik Zmiany D1/1,2,3,4,7,10 0,K
D1/1,2,3,4,5,6,7,8,10
ZTUOK ENl/1,2,3,4,5,6,7,8,10
4 Krzysztof Maslanka Kierownik Zmiany D1/1,2,3,4,7,10 0,K
D11/1,2,3,45,6,7,8,10
ZTUOK ENl/1,2,3,4,5,6,7,8,10
5 Michat Szczepanski Kierownik Zmiany D1/1,2,3,4,7,10 0,K
D/1,2,3,4,5,6,7,8,10
ZTUOK ENl/1,2,3,4,5,6,7,8,10
6 Waldemar Borowski Mistrz zmianowy Di/1,2,3,7,9,10 O,K,R,M,Pk-p
ZMPO E /23,710
7 Zbigniew Jozwiak Elskervk otrsyinanis E II//12£3;1,‘!,,r5§7,79£;15()) o 0,K,R,M,Pk-p
ruchu ZMPO PR
8 Wojciech Kurzawa . - E/:2:3,7,10 O,K,R
Mistrz zmianowy
ZMPO
O - obstuga; K — Konserwacja; R —remont; Pm — Prace montazowe; Pk-p — prace kontrolno-pomiarowe
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b) dla prac elektroenergetycznych w akumulatorniach oraz w zakresie rozdzielni i
urzadzen do 110 kV;

1 AN . . Zakres
Lp. Nazwisko i imie Stanowisko Rodzaj/grupa/ punkty ISR
1 Ireneusz Jenc Kierownik Utrzymania Ruchu D1/1,2,3,4,5,7,9,10 0, K, R,
Pm.,Pk-p
E1/1,2,3,4,7,9,10
2. Andrzej Tomalczyk Elektryk D1/2,3,4,7,9,10 0,K R,
Pm.,Pk-p
E1/2,3,4,7,9,10
16
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ZALACZNIK Nr 4

Osdb upowainionych do sprawowania funkcji Dopuszczajgcych
w obiektach MZGOK Sp.z 0.0. w Koninie.

a) W zakresie urzadzen cieplno - mechanicznych.

Lp. Nazwisko i imie Stanowisko Rodzaj/grupa/ punkty upzr:':urrﬁiser‘\
1 Bajdas Maciej Operator Nastawni EN/1,2,3,4,56,7,8,10 O,K
2 Drop Krystian Operator Nastawni ENl/1,2,3,4,56,7,8,10 0,K
3 Frontczak tukasz Operator Nastawni EN/1,2,3,4,5,6,7,8,10 0O,K
4 Gorski Adam Operator Nastawni EN/1,2,3,4,5,6,7,8,10 0,K
5 Gronostaj Rafat Operator Nastawni ENl/1,2,3,4,5,6,7,8,10 0,K
6 Arent Rafat Operator Nastawni EINl/1,2,3,4,5,6,7,8,10 0O,K
7 Stroschein Marek Operator Nastawni EN/1,2,3,4,56,7,8,10 0,K
8 Syroka Bartosz Operator Nastawni Ell/1,2,3,4,5,6,7,8,10 0,K
9 Szabelski Krystian Operator Nastawni Ell /1,2,3,4,5,6,7,8,10 0,K
10 Szymarniski Adrian Operator Nastawni EIN/1,2,3,4,5,6,7,8,10 0,K
1 Zawadzki Piotr Operator Nastawni EIN/1,2,3,4,5,6,7,8,10 0,K
12 Gosciniak Jakub Operator Nastawni EIN/1,2,3,4,56,7,8,10 0O,K
13 Michalak Andrzej Operator Nastawni EN/1,2,3,4,5,6,7,8,10 O,K
14 Koc Marek Operator Nastawni E/1,2,3,4,5,6,7,8,10 0,K
15 Kaliszak Marek Operator Nastawni EI /1,2,3,4,5,6,7,8,10 0O,K
16 Malcer Waldemar Operator Nastawni EN/1,2,3,4,5,6,7,8,10 0,K
17 Paszek Hubert Operator Nastawni EI/1,2,3,4,5,6,7,8,10 0,K
18 Pietrzak Krystian Operator Nastawni EIN /1,2,3,4,5,6,7,8,10 0,K
17
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19 Wozniak Barttomiej Operator Nastawni EN/1,2,3,4,5,6,7,8,10 0,K
20 Zabtocki Michat Operator Nastawni Ell /1,2,3,4,5,6,7,8,10 0,K
21 Cegielski Marek Operator Suwnicy Ell /8,10 0,K
22 Kowalczyk Piotr Operator Suwnicy Ell /8,10 0,K
23 Szczepaniak Radostaw Operator Suwnicy EN/8,10 O,K
24 Sucharski Mariusz Operator Suwnicy EN /8,10 0O,K
O - obstuga; K — Konserwacja; R — remont; Pm — Prace montazowe; Pk-p — prace kontrolno-pomiarowe
b) W zakresie urzadzern elektroenergetycznych oraz rozdzielni i urzadzen do 1 kV;
Lp. Nazwisko i imie Stan:r\.;ias:;az:cl;?;:érka Rodzaj/grupa/ punkty upzrgl:;::eﬁ
1 Frontczak tukasz Elektryk / Produkcja E1/1,23,4,7,10 0,K
2 Gaorski Adam Elektryk / Produkcja E1/1,23,4,7,10 0,K
3 Syroka Bartosz Elektryk / Produkcja El1/1.23,47.10 0,K
4 Szabelski Patryk Elektryk / Produkcja E1/1,23,4,7,10 0,K
5 Szymanski Adrian Elektryk / Produkcja EI1/1,23,4,7,10 (04
6 Zawadzki Piotr Elektryk / Produkcja E1/1,2,3,4,7,10 0,K
7 Gosciniak Jakub Elektryk / Produkcja E1/1,23,4,7,10 0,K
E1/23,7,10
8 Waldemar Borowski Mistrz zmianowy ZMPO D1/1,2,3,7,9,10 0,K,R,M,Pk-p
Elektryk utrzymania ruchu E1/1,2,3,4,5,7,8,9,10
9 Zbigniew Jéiwiak ZMPO DI/ 2,3,4,5,7,9,10 0O,K,R,M,Pk-p
O - obstuga; K - Konserwacja; R —remont; M — Montaz; P k-p — prace kontrolno — pomiarowe
18
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c) W akumulatorniach oraz w zakresie urzadzen elektroenergetycznych oraz rozdzielni

i urzadzen do 110 kV;

Lp.

Nazwisko i imie

Stanowisko / komérka
organizacyjna

Rodzaj/grupa/ punkty

Zakres uprawnien

Bartosz Bobrowski

Elektryk / utrzymanie ruchu
ZTUOK

E/1/1,2,3,4,7,10

K,R,M

Andrzej Tomalczyk

Elektryk/ utrzymanie ruchu
ZTUOK

DI/2,3,4,7,9,10
E1/2,3,4,7,9,10

0, K, R, Pm.,Pk-p

O - obstuga; K — Konserwacja; R —remont; M — Montaz; P k-p — prace kontrolno - pomiarowe

Przeprowadzanie czynnosci taczeniowych w poszczegélnych rozdzielniach mogg wykonywaé wyzej
wymienieni pracownicy w nastepujacym skiadzie i zakresach:

Polecenie stuzbowe nr 1 z dnia 01.04.2016 r.

1. proste czynnosci faczeniowe na rozdzielniach do 1 kV moze wykonywac Elektryk / Produkcja -

jednoosobowo,

2. proste czynnosci faczeniowe na rozdzielniach do 1 kV moze wykonywac Elektryk jednoosobowo,

3. skomplikowane przetgczenia na rozdzielniach do 1 kV wymagajace manipulacji w polach lub kilku

rozdzielniach moze wykonywac Elektryk / Produkcja pod nadzorem Kierownika Zmiany,
4. skomplikowane przetgczenia na rozdzielniach do 1 kV wymagajace manipulacji w polach lub kilku
rozdzielniach moze wykonywac Elektryk pod nadzorem Kierownika Zmiany,
5. proste czynnosci taczeniowe zdalne na rozdzielniach 6,3 kV potrzeb wtasnych (np. otwieranie i

zamykanie odtgcznikow) moze wykonywac Elektryk /Utrzymanie ruchu jednoosobowo,
6. proste czynnosci taczeniowe miejscowe na rozdzielniach 6,3 kV: moze wykonywa¢ Elektryk
/Utrzymanie ruchu dwuosobowo,

7. skomplikowane przetaczenia na rozdzielniach 6,3 kV moze wykonywac Elektryk /Utrzymanie ruchu
pod nadzorem Kierownika Utrzymania Ruchu,
8. otwieranie i zamykanie odtgcznikow w jednym polu rozdzielni 110 kV moze wykonywac operator

nastawni CDM zdalnie, kontrole przeprowadza na miejscu elektryk dyzurny,
9. otwieranie nozy uziemiajacych na urzadzeniach 110 kV moze wykonywa¢ Elektryk /Utrzymanie

ruchu - dwuosobowo,

10. zamykanie nozy uziemiajacych pol 110 kV moze wykonywaé Elektryk /Utrzymanie ruchu -

dwuosobowo,

11. rgczne otwieranie i zamykanie odfgcznikéw w rozdzielni 110 kv, gdy nie ma mozliwosci wykonania
tej operacji zdalnie moze wykonywac Elektryk /Utrzymanie ruchu -dwuosobowo,

19
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ZAtACZNIK NR 5

0s6b upowaznionych do jednoosobowych kontroli urzgdzen elektroenergetycznych

Nr

klu Imie i Nazwisko Stanowisko Swiadectwo kwalifikacyjne

cza

1 |Elzbieta Streker - Dembiriska Dyrektor ZTUOK D11 /1,2,3,4,6,7,9,10
D1/1,2,3,4,57.9,10

2 Piotr Przewoski Naczelny Inzynier D1 /1,2,3,4,6,7,9,10
D1/1,2,3,4,5,7,9,10

3 |lIreneusz Jenc Kierownik Utrzymania Ruchu D11/1,2,3,4,6,7,9,10
D1/1,2,3,4,5,79,10
El/1,2,3,4,7,9,10

4 | Piotr Nienartowicz Kierownik Produkcji DI/1,2,3,4,7,10
DI/ 1,2,3,4,5,6,7,8,10

Klucze do pomieszczen ruchu elektrycznego ZTUOK w Koninie znajdujg sie w Pomieszczeniu Nastawni
ZTUOK.

Nr

klu Imie i Nazwisko Stanowisko Swiadectwo kwalifikacyjne

cza

1 |Szymon Kocioruba Dyrektor ZMPO DI/2,3,7,10
El/2,3,7,10

2 |Leszek Chojenka Kierownik Dziatu Eksploatacji D1/2,3,7,10
El/2,3,7,10

Klucze do pomieszczen ZMPO znajdujg sie w Portierni nr 3

Polecenie stuzbowe nr 1 z dnig 01.04.2016 r.
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WYKAZ

ZALACZNIK Nr 6

0sob upowainionych do prowadzenia prac eksploatacyjnych w zakresie

poboru prébek i analiz chemicznych

Lp Nazwisko i imie Stanowisko Swiadectwo kwalifikacyjne | Zakres upowaznienia
1 | Arleta Kowalska Z-ca kier. Dziatu Ochrony | E Grll pkt: 1,2,3,4,8,10 prace kontrolno-
Srodowiska pomiarowe
2 | Dorota Adamczyk Laborant E Grll pkt: 1,2,3,4,8, 10 prace kontrolno-
pomiarowe
3 | Katarzyna Rogaliriska Laborant E Grlipkt:1,2,3,4,8, 10 prace kontrolno-
pomiarowe
4 | Patrycja Szpruch Laborant E Grllpkt:1,2,3,4,8,10 prace kontrolno-
pomiarowe

Polecenie stuzbowe nr 1 z dnia 01.04.2016 r.
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ZALACZNIK Nr 7

Zasady wykonywania prac przez firmy obce
oraz zakres

dziatania oséb sprawujacych nadzér nad firmami obcymi

1. Naterenie MZGOK Sp. z 0.0. w Koninie firmy obce wykonuja prace na podstawie pisemnych umoéw
miedzy stronami.

2. Obowigzkiem podmiotu przyjmujacego realizacje prac na terenie MZGOK w Koninie, jest uzyskanie
pisemnego potwierdzenia zapoznania sie z zagrozeniami przez wszystkich podlegtych pracownikéw,
a takze pracownikow innych podmiotéw, z ktérymi zawarte zostaty umowy podwykonawcze. W tym
celu nalezy zapewnic wypetnienie czesci protokotu pn. ,Potwierdzenie zapoznania z zagrozeniami dla
bezpieczenstwa i zdrowia podczas pracy na terenie MZGOK w Koninie”.

3. Wypetniony ,Protokét przekazania informacji o zagrozeniach dla bezpieczenstwa i zdrowia podczas
pracy na terenie MZGOK w Koninie” winien stanowic zatacznik do kazdego egzemplarza umowy,
a ponadto kazdorazowo powinien by¢ aktualizowany w przypadku zatrudnienia dodatkowych
pracownikow lub podwykonawcéw zleceniobiorcy. Kopia ,Protokotu przekazania informacji
o zagrozeniach dla bezpieczenstwa i zdrowia podczas pracy na terenie MZGOK w Koninie” powinna
by¢ przekazana do Dyrektora Zaktadu.

4. Egzekwowac od firm przestrzeganie przepiséw BHP zgodnie z obowiazujaca ,Instrukcja organizacji
prac eksploatacyjnych przy urzadzeniach energetycznych w MZGOK w Koninie stwarzajacych
mozliwos¢ wystgpienia szczegdlnego zagrozenia dla zdrowia i 2ycia ludzkiego” Wszelkie
nieprawidfowosci zwigzane z nieprzestrzeganiem przepisow BHP zgtasza¢ na piémie.

5. W przypadku stwierdzenia uchybiern nakaza¢ usunigcie nieprawidtowosci, a w przypadku
niezastosowania sie do polecen przerwac prace na obiekcie.

22
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ZAtACZNIK Nr 8

Wazor

Wykaz osdb firm obcych upowainionych do wykonywania prac eksploatacyjnych
na terenie MZGOK Sp. z 0.0. wspolnie ze stuzbami MZGOK Sp.z 0.0. w Koninie

Wykaz osdb ............ (nazwa firmy)* ..o uprawnionych i upowaznionych do wykonywania prac
eksploatacyjnych na terenie MZGOK w Koninie.

Swiadectwo Zakres Okres

Lp | Nazwisko iimie Stanowisko 3 : e U
kwalifikacyjne upowaznienia | upowaznienia

Podpis specjalisty:

Wyzej wymienione osoby upowazniam w wymienionym zakresie do wykonywania prac eksploatacyjnych
na terenie MZGOK sp. z 0.0.

UPOWAZNIAM

Dyrektor ZTUOK/ZMPO
w Koninie

Rozdzielnik:

23

Polecenie stuzbowe nr 1 z dnia 01.04.2016 r.



INFRASTRUKTURA 7% A SRDRLA
| SRODOWISKO (@ , -

ZAtACZNIK Nr 9
WYKAZ
Rejestrow Polecen Pisemnych oraz miejsca ich przechowywania
Lp. Zakres urzadzen Miejsce przechowywania
1 Cieplno-mechaniczne i elektroenergetyczne Nastawnia ZTUOK
2 Elektroenergetyczne ZMPO Kierownik Dziatu Eksploatacji

Odpowiedzialnymi za prowadzenie rejestru polecen pisemnych sa
Kierownicy Zmian dla ZTUOK

Kierownik Dziatu Eksploatacji dla ZMPO

Rejestr polecen pisemnych nalezy przechowywac przez okres 1 miesigca od daty ostatniego wpisu

24
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ZALACZNIK Nr 10

WYKAZ

Rejestrow Dopuszczen do pracy na polecenie pisemne oraz miejsca ich przechowywania

Lp. Zakres urzgdzen Miejsce przechowywania
1 Cieplno-mechaniczne i elektroenergetyczne Nastawnia ZTOUK
2 Elektroenergetyczne ZMPO Kierownik Dziatu Eksploatacji

Odpowiedzialnymi za prowadzenie rejestru polecen pisemnych sg
Kierownicy Zmian dla ZTUOK

Kierownik Dziatu Eksploatacji dla ZMPO

Rejestr dopuszczen do pracy na polecenie pisemne nalezy przechowywac przez okres 1 miesiaca od
daty ostatniego wpisu.

25
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ZAtACZNIK Nr 11

Miejski Zaktad Gospodarki Odpadami Komunalnymi Sp. z 0.0. w Koninie

PROTOKOt PRZEKAZANIA MIEJSCA PRACY NR...oocciinens
Czesc |
W dNiU e, 080dzZ. oo, na podstawie
Instrukcji organizacji bezpiecznej pracy przy urzqdzeniach i instalacjach elektroenergetycznych w MZGOK Sp. z 0.0.w Koninie
przekazano
U EIITE .. connreanmnssvasmns arsnmn e esanmntv R s s R s e e R AR S s RSP AR R R S A8 S AR R R ROAA F R 8558 mm s s i e PR PR O a5 SRR HE TR Mo b R P s s

zwanej dalej Wykonawca miejsce pracy dla wykonania prac, jak wyszczegdlniono ponizej:

1. Przekazanie miejsca pracy:

1a. od MZGOK Sp. z 0.0. - reprezentowany przez

(imie i nazwisko/stanowisko sfuzbowe)

1b. do Wykonawcy- reprezentowanego przez

(imie i nazwisko/stanowisko stuzbowe)

1c. w obecnosci Kierownika komérki organizacyjnej /koordynatora remontéw* MZGOK Sp. z 0.0.

(imie i nazwisko/ stanowisko stuzhowe)

2. Obiekt/Miejsce pracy:

3. Zakres i rodzaj prac do wykonania:

4. Data i godzina planowanego terminu realizacji:

48, ROZPOCZECIE PraC:...iriiseisiesrserrisssmmsrrseeseasernses seesersssassssssossss sossesssssss sas sns eassssssonsseessasa oot set sesses s sos s emmemm emmemnsemeemes s e sesenes s

26
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5. Przerwy w pracy, sposéb i odpowiedzialnos¢ za zabezpieczenie miejsca pracy w czasie przerwy:

6. Rodzaj zagrozer BHP, P.POZ i srodowiska mogacych wystapi¢ w czasie realizacji prac; niezbedne srodki
ochrony zbiorowej i indywidualnej:

7. Odpowiedzialnos¢ MZGOK w Koninie w zakresie bezpieczeristwa organizacji pracy:

8. Odpowiedzialnos¢ Wykonawcy w zakresie bezpieczeristwa organizacji pracy:

9. Data i podpisy potwierdzajace przekazanie miejsca pracy:

98, Z8 SEIONY MZGIDK &.orrrsnsssnssrsmsmseonmsnvasssassnnsasssss esssssnsvssminesssos s s bo S osss o ims sy v s se S Sae S e
(podpis)

9. 78 STFONY WYKOMBWEY ...ttt e ee et eae et s et e e e s e e e e e s e e e et ee e e,
(podpis)

9c. Kierownik komérki organizacyjnej /koordynator remontéw* MZGOK Sp. z 0.0. w Koninie.

(podpis)

Polecenie stuzbowe nr 1 z dnia 01.04.2016 r.
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10. Kopie protokotu przekazano: 11. Data i podpis Kierownika Zmiany:

Czesc Il.

zakoriczono prace wymienione w niniejszym protokole i miejsce pracy zlikwidowano; ludzi wyprowadzono;
sprzet i materiaty uprzatnieto:

12. Data i podpisy potwierdzajace zakoriczenie prac i likwidacje miejsca pracy:

12 20 STTONY, WV K O NN s maiseces e o ST S SE T3 7 3600 amsmmep oo e SE s r SR A S8 S F e SRS P AR S Pt K

(podpis)
12b. ze Strony MZGOK W KONIMI: .....oiiiiiiieeeieiee et sees e e e e s eee e eeteeeteeeeeeneeeeseneseeaseesseeseensesseeeeeneson
(podpis)

12c. Kierownik komorki organizacyjnej/koordynator remontéw planowych* MZGOK w Koninie .

{podpis)

*- niepotrzebne skresli¢

Polecenie stuzbowe nr 1 z dnia 01.04.2016 r.
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ZAtACZNIK Nr 12

Rejestr protokotéw prowadzonych prac na podstawie protokotu przekazania miejsca pracy

sl Wykonawca:
kole g : . : ) Potwierdzenie !
: ; g Nazwisko osoby Termin Termin Podpis : i Podpis
jny | Obiekt, miejsce pracy 2 ‘ : > : zakoriczenia prac i =
$ : prowadzgcej rozpoczecia zakoriczenia Kierownik : < Kierownik
prot i rodzaj prac: : - Data i podpis :
il prace, nazwa prac: prac Zmiany: MZGOK Zmiany:
firmy:
u:
1. 2. 3. 4, 5. 7. 8. 9.
Odpowiedzialnymi za prowadzenie rejestru polecen pisemnych sa
Kierownicy Zmian dla ZTUOK
Kierownik Dziatu Eksploatacji dla ZMPO
Rejestr prac na podstawie protokotéw przekazania miejsca pracy nalezy przechowywac
w pomieszczeniu Kierownika Zmiany przez okres 1 miesigca od daty ostatniego wpisu.
29
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ZAtACZNIK Nr13

Szczegotowy wykaz prac eksploatacyjnych przy urzadzeniach energetycznych, stwarzajgcych mozliwosé
wystapienia szczegolnego zagrozenia dla zdrowia lub zycia ludzkiego

Do

prac eksploatacyjnych przy urzadzeniach energetycznych stwarzajgcych mozliwosé wystgpienia

szczegblnego zagrozenia dla zdrowia lub zycia ludzkiego nalezy zaliczyé w szczegdlnosci prace:

1.

10.

11.

12.

13:

14.

15;

16.

17.

18.

19.

20.

wewnatrz niebezpiecznych przestrzeni zamknietych, komory paleniskowej kotta, kanatéw spalin,
walczaka kotta, kanatu i leja  zasypowego, rurociggow  sieci  cieplnych  oraz
w zbiornikach paliw ptynnych;

wewnatrz niebezpiecznych przestrzeni zamknigtych: komor sieci cieplnych, wodociggowych, studni,
komor kanalizacyjnych i gazowych,

wewngtrz bunkra odpaddéw komunalnych;

niebezpieczne pod wzgledem pozarowym wykonywane w strefach zagrozenia wybuchem;

w obiegach wody i odciekdw wymagajacych wejscia do zbiornikéw i studni oraz prowadzone pod
powierzchnig;

wykonywane w poblizu nieostonigtych urzadzen elektroenergetycznych lub ich czesci, znajdujacych sie
pod napieciem;

przy urzgdzeniach elektroenergetycznych wylaczonych spod napigcia, lecz uziemionych
w taki sposdb, ze ktérekolwiek z uziemien nie jest widoczne z miejsca wykonywania pracy;

w wykopach, z zakresu konserwacji, remontéw, kontrolno-pomiarowego, wykonywane przy instalacjach
elektroenergetycznych oraz sieciach wody, kanalizacji i odciekdw.

przy wytaczonych spod napigcia lub znajdujacych sie w budowie elektroenergetycznych liniach
napowietrznych, ktére krzyzujq sie w strefie ograniczonej uziemieniami ochronnymi z liniami
znajdujgcymi sie pod napieciem lub mogacymi znalez¢ sie pod napieciem,

na skrzyzowaniach linii elektroenergetycznych znajdujacych sie pod napigciem lub mogacych znalei¢ sie
pod napieciem;

przy wylaczonym spod napigcia torze wielotorowej elektroenergetycznej linii napowietrznej
o napigciu 1 kV i powyzej, jezeli ktérykolwiek z pozostatych toréw linii pozostaje pod napieciem;
konserwacyjne, remontowe lub montazowe przy urzadzeniach i instalacjach roztadowczych paliw
ptynnych i chemikalidw,

wymagajace odkrycia kadtuba turbiny, wymontowania wirnika turbiny i generatora oraz naprawy
i wywazania wirnika,

wewnatrz zbiornikdw i pomieszczen, w ktérych znajduje sie lub moze by¢ doprowadzone sprezone
powietrze, na rurociagach sprezonego powietrza o nadcisnieniu roboczym réwnym lub wiekszym od 50
kPa, wymagajacych demontazu armatury lub odcinka rurociggu albo elementéw sprezarki,

na rurociggach wody, pary wodnej, sprezonego powietrza, oleju, instalacjach gasniczych o nadcisnieniu
roboczym réwnym lub wigkszym od 50 kPa, wymagajacych demontazu armatury lub odcinka rurociagu,
albo naruszenia podpdr i zawieszeri rurociagéw.

polegajace na spawaniu, lutowaniu i naprawach wymagajacych polecenia pisemnego.

polegajace na remontach zawordw, rurociagéw i zbiornikéw niebezpiecznych érodkéw chemicznych
i Sciekow,

wymagajace stosowania srodkéw chemicznych stuzacych do czyszczenia kotta, rurociagéw, zbiornikéw
i zasobnikéw cisnieniowych, odwadniaczy, odolejaczy,

Konserwacyjne, remontowe lub montazowe przy instalacjach usuwania i stabilizacji popiotéw oraz
waloryzacji zuzla.

przy wykonywaniu préb i pomiaréw z wyltaczeniem prac wykonywanych stale przez upowaznionych
pracownikéw w ustalonych miejscach.
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ZAtACZNIK Nr 14

WYKAZ

sprzetu elektroizolacyjnego podlegajacego badaniom okresowym.

Prébie wytrzymatosci elektrycznej zgodnie z Polska Norma (o ile producent sprzetu elektroizolacyjnego nie
zaleci innego trybu badarn) powinien by¢ poddawany nastepujacy sprzet ochronny do 110 kV:

wskaZnik napiecia,

draiki izolacyjne manipulacyjne,

drazki izolacyjne pomiarowe,

drazki izolacyjne do nakfadania przenosnych uziemien ochronnych,

1.

2

3

4

5. drazki izolacyjne uniwersalne,
6. kleszcze do bezpiecznikow,
7. rekawice elektroizolacyjne,
8. potbuty elektroizolacyjne,
9

kalosze elektroizolacyjne,
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ZALACZNIK NR 15

Sp. z 0.0.
Dziat Ochrony Srodowiska

Laboratorium Chemiczne

Protokot wykonania pomiaru gazu

Miejski Zaktad Gospodarki Odpadami Komunalnymi

Nr protokotu

ZTUOK/
DS/G/2016

Strona 1/1

Data pomiaru Godzina pomiaru

Nr Polecenia
Wykonania pracy

Osoba wykonujaca
pomiar

Pomiar zlecit Imie i nazwisko: Stanowisko:

Rodzaj aparatu:

Miejsce pomiaru:

Radzq] {esinios ww_" I Wartosci dopuszczalne Wyniki badania
gazu tka pomiaru
(%) Dziennik Ustaw nr
Tlen O, bi >19 129poz. 844 z dn.
0Dj. 26.09.1997r.
Metan Karta charakterystyki
CHa (%) LEL <20 BENIE
NDS NDSch
Tlenek 5 2
weglaco | PP ppm mg/m*® | ppm mg/m
20 23 102 117
Siarkowo
d6r HyS ppm 5 7 10 14

Ocena wyniku pomiaru (spetnia/nie spetnia*) dopuszczalne wartosci stezen
NDS — najwyisze dopuszczalne stezenie (8 godzinne)

NDSch — najwyisze dopuszczalne stezenie chwilowe (30 min. W czasie zmiany roboczej)

Uwaga! analiza dotyczy sktadu gazu w miejscu pomiaru

*- niepotrzebne skresli¢

Protokot sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach

Protokdt sporzadzit laborant:

Polecenie stuzbowe nr 1 z dnia 01.04.2016 r.

Protokdt otrzymat:
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MIEJSKI ZAKLAD
GOSPODARKI ODPADAMI
KOMUNALNYMI SPOLKA Z 0.0.

Uchwala nr 4a/01/2016
Zarzadu
Miejskiego Zakladu Gospodarki Odpadami Komunalnymi Sp. z o.0.
z siedzibg w Koninie
z dnia 25.01.2016 r.

W sprawie: wyznaczenia prowadzacego eksploatacje

Dziatajac na podstawie art. 237 '* § 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r.- Kodeks pracy
(ednolity tekst Dz. U. z 1998r. Nr 21, poz.94 z pézn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra
Gospodarki z dnia 28 marca 2013r. w sprawie bezpieczefistwa i higieny pracy przy
urzadzeniach energetycznych (Dz. U. 2013. 492.), zwanego dalej rozporzadzeniem, Zarzad
postanawia co nastepuje:

§1

Z dniem 01.02.2016r. powoluje jako prowadzacego eksploatacje Dyrektora ds. Zakladu
Termicznego Unieszkodliwiania Odpadéw Komunalnych Panig Elzbiete Streker- Dembinskg
oraz powierzam jej obowigzki wynikajace z rozporzadzenia Ministra Gospodarki z dnia 28
marca 2013r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy przy urzgdzeniach energetycznych.

§2

Uchwatla wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zarzad Miejskiego Zakladu
Gospodarki Odpadami Komunalnymi
Sp. z o.0.

PREZES ZARZADY __
- “%
mgtifiz. Jan Skalski




Uchwala nr 4b/01/2016
Zarzadu
Miejskiego Zakladu Gospodarki Odpadami Komunalnymi Sp. z o.0.
z siedzibg w Koninie
z dnia 25.01.2016 r.

w sprawie: wyznaczenia prowadzacego eksploatacje

Dzialajac na podstawie art. 237 '° § 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r.- Kodeks pracy
(jednolity tekst Dz. U. z 1998r. Nr 21, poz.94 z pdzn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra
Gospodarki z dnia 28 marca 2013r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy przy
urzadzeniach energetycznych (Dz. U. 2013. 492.), zwanego dalej rozporzadzeniem, Zarzad
postanawia co nastepuje:

§1

Z dniem 01.02.2016r. powoluje jako prowadzacego eksploatacje Dyrektora Zakladu
Mechanicznego Przetwarzania Odpadéw Pana Szymona Kociorube oraz powierzam mu
obowigzki wynikajace z rozporzadzenia Ministra Gospodarki z dnia 28 marca 2013 r.
w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy przy urzadzeniach energetycznych.

§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zarzad Miejskiego Zakladu
Gospodarki Odpadami Komunalnymi
Sp. z o.0.

PREZEE ZARZADU //

Jan Ska/skif



